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Володарська районна рада

Київської області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

Від  01 листопада  2011 року                                                                № _____

смт Володарка

Про розгляд  запитів щодо надання 

публічної інформації, розпорядником якої є

Володарська районна рада

Відповідно до статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 05.05.11 за № 547/2011 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 25.05.11 № 583 «Питання виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади», з метою систематизації роботи із запитувачами інформації в частині їх доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада:  

1. Затвердити Порядок складання, подання та розгляду запитів щодо надання публічної інформації , розпорядником якої є Володарська районна рада (далі – Порядок) (додаток № 1). 
2. Визначити відділ організаційного та юридичного забезпечення діяльності ради уповноваженим підрозділом з питань надання доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада (далі – уповноважений підрозділ).
3. Уповноваженому підрозділу:

3.1.  Забезпечити реєстрацію, облік та здійснення контролю за виконанням запитів щодо надання публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада;
3.2. Забезпечити  оприлюднення  в прийнятний для громадян спосіб інформації, зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

4. Визначити відповідальною особою за прийняття та реєстрацію запитів про надання публічної інформації, розпорядником якої є  Володарська районна рада, головного спеціаліста відділу організаційного та юридичного забезпечення діяльності ради Кривошею В.В. (у Порядку – відповідальний працівник уповноваженого підрозділу).
5. Визначити місцем для прийняття усних, письмових чи іншої форми запитів щодо надання публічної інформації в Володарській районній раді, а також  роботи запитувачів з документами чи їх копіями кабінет № 2 районної ради.
Визначити, що телефонні та факсові запити щодо надання публічної інформації в Володарській районній раді приймаються за телефоном 5-21-24.

6. Затвердити примірні форми запитів в усній, письмовій, чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) (додаток № 2).

7. Затвердити форми журналу реєстрації запитів та  відповідей на запити щодо публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада (додаток № 3).

8. Затвердити перелік відомостей, які належать до інформації з обмеженим доступом, а також відомостей, які не містять ознак публічної інформації (додаток № 4)

9. Дане розпорядження винести на розгляд та затвердження  чергової сесії районної ради.

10. З прийняттям цього розпорядження втрачає чинність розпорядження голови районної ради від 30.06.2011 № 42 «Про визначення відповідальної особи за забезпечення доступу до публічної інформації Володарської районної ради».
11. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови ради Харука П.Г.

Голова районної ради                                                             П.Ф.Мусієнко

Ознайомлені: ___________ П.Г.Харук (01.11.2011)

                       ___________ Л.Ф.Ганецька (01.11.2011)

                      ___________ Л.В.Музиченко (01.11.2011)

                      ___________ П.П.Кириченко (01.11.2011)

                     ___________ В.В.Кривошея (01.11.2011)

                     ___________ С.В.Козачук (01.11.2011)

                     ___________ Ю.А.Артімонов (01.11.2011)

Додаток  № 1
до розпорядження голови Володарської районної ради   

Від __ листопада  2011 року № ___
ПОРЯДОК 
складання, подання та розгляду запитів щодо надання 
публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада
1. Загальні положення

1.1. Цей порядок розроблено на виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» та з метою систематизації роботи із запитувачами інформації в частині їх доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Володарська районна рада.

1.2. Публічна інформація, розпорядником якої є Володарська районна рада – це відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі виконання Володарською районною радою та її виконавчим апаратом своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні Володарської районної ради та її виконавчого апарату відповідно до їх повноважень.

1.3. Запити щодо надання публічної інформації можуть бути подані до  Володарської районної ради в усній формі, в письмовій формі, по телефону, факсом, електронною поштою за вибором запитувача.

1.4. У разі подання запиту до Володарської районної ради інформація надається згідно з положеннями цього Порядку. 

1.5. Запити щодо надання публічної інформації складаються у  формах згідно додатку № 2 до розпорядження голови районної ради «Про розгляд  запитів щодо надання   публічної інформації , розпорядником якої є  Володарська районна рада».
1.6. Відсутність у запиті або наявність у неповному обсязі інформації про запитувача, зазначеної у вищевказаних формах  запитів, відповідно до ч. 1 ст. 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації» є підставою для відмови в наданні інформації, про що запитувачу письмово повідомляється у встановлений зазначеним законом термін. 

1.7. Форми запитів на інформацію  можна отримати у кабінеті № 2 Володарської районної ради та на офіційному веб-сайті Володарської районної ради.
1.8. У випадку надходження запиту на отримання інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь на який має бути надана не пізніше 48 годин з дня його отримання, відповідальний працівник уповноваженого підрозділу перевіряє обґрунтованість визначення запитувачем свого запиту як термінового згідно з положеннями Закону України «Про доступ до публічної інформації» та об’єктивні обставини відповідного запиту. У разі визначення терміновості запиту необґрунтованою він розглядається у загальному порядку та у відповіді запитувачу окремо зазначаються підстави прийняття такого рішення.

1.9. Відповідальність за достовірність даних та інформації, наведеної у запиті щодо надання публічної інформації, несе запитувач.

1.10. У разі, якщо звернення громадянина серед інших перелічених питань містить питання, яке має ознаки запиту щодо надання публічної інформації відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», то таке питання розглядається разом з іншими питаннями звернення у порядку, передбаченому Законом України «Про звернення громадян».

1.11. Відповідно до статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», оприлюдненню на сайті Володарської районної ради підлягають:
- інформація про основні завдання та напрями діяльності Володарської районної ради,  організаційну структуру, функції, повноваження  її виконавчого апарату, структуру та обсяг бюджетних коштів, виділених на утримання виконавчого апарату районної ради;

- розклад роботи районної ради та графік прийому громадян керівництвом районної ради;

- перелік  і   службові   номери  засобів  зв’язку керівників та структурних підрозділів виконавчого апарату районної ради, колегіальних органів районної ради;

- відомості про депутатів Володарської районної ради VІ скликання (з урахуванням чинного законодавства України про захист особистої інформації особи);

- прийняті нормативно-правові акти,  акти  індивідуальної  дії  (крім внутрішньоорганізаційних), проекти рішень, що  підлягають  обговоренню,  інформація  про   нормативно-правові засади діяльності;

- плани проведення та порядок денний сесій районної ради, її колегіальних органів;

- примірні форми усіх видів запитів на інформацію;

- інша інформація про діяльність Володарської районної ради,  порядок обов’язкового оприлюднення якої встановлений законом.
1.12. Це Положення не поширюється на відносини  щодо отримання інформації суб’єктами  владних  повноважень  при  здійсненні  ними своїх функцій, а також на відносини у сфері звернень громадян, які регулюються спеціальним законом.

2. Процес отримання запитів щодо надання публічної інформації

2.1. Запити щодо надання публічної інформації приймаються Володарською районною радою у робочі дні протягом робочого часу (з понеділка по п’ятницю – з 8:30 до 17:30). Запити щодо надання публічної інформації у телефонному режимі, у письмовій чи усній формі, що подаються особисто в адміністративному будинку, в якому знаходиться Володарська районна рада, не приймаються протягом обідньої перерви (з 13:00 до 14:00).

2.2. Письмові запити щодо надання публічної інформації, надіслані поштою, які адресовані Володарській районній раді, передаються  для реєстрації відповідальному працівнику  уповноваженого підрозділу. 

2.3. Запити щодо надання публічної інформації за допомогою електронної пошти, які адресовані Володарській районній раді, надсилаються на електронну адресу volodarka.rrada@gmail.com. Відповідальний  працівник уповноваженого підрозділу періодично (але не рідше ніж 2 рази протягом робочого дня – о 9:00, 15:00) перевіряє наявність надходження нових запитів на зазначену електронну адресу. Нові запити реєструються.

2.4. У випадку, якщо запит містить суперечливі положення, які не дозволяють однозначно ідентифікувати запит як такий, що підпадає під дію Закону України «Про доступ до публічної інформації», на будь-якій стадії прийому та реєстрації  такого запиту відповідальним працівником уповноваженого  підрозділу залучається радник з питань юридичного забезпечення для невідкладного надання правової допомоги в ідентифікації документа.

2.5. Запити щодо надання публічної інформації у телефонному режимі приймаються та оформлюються відповідальним працівником уповноваженого підрозділу за спеціально визначеним для цього номером телефону – 5-21-24.
2.6. При зверненні із запитом на отримання публічної інформації за іншим телефоном  запитувач переадресовується  за визначеним телефоном. Аналогічний порядок переадресації застосовується при направленні  запиту факсом. Відповідальний працівник уповноваженого підрозділу приймає запит, викладений за телефоном, і на його підставі заповнює відповідну  форму запиту щодо надання інформації, із зазначенням усіх реквізитів запиту, передбачених формою.  В аналогічному порядку здійснюється прийом запиту на отримання публічної інформації, поданий в усній формі.

2.7. Запити на отримання інформації, які надійшли засобами факсимільного зв’язку, оформлюються і реєструються як запити, що надійшли поштою. Прийом факсограм здійснюється відповідальним працівником уповноваженого підрозділу. 

3. Процес реєстрації та обліку запиті

 щодо надання публічної інформації

3.1. Реєстрації підлягають усі отримані запити щодо надання публічної інформації, які відповідають вимогам статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації. 

3.2. Запити щодо надання публічної інформації отримують реєстраційну дату надходження до Володарської районної ради з фактичного дня надходження. Запити щодо надання публічної інформації, які надійшли після закінчення робочого часу, отримують реєстраційну дату надходження в Володарську районну раду наступного робочого дня за фактичним днем надходження.

3.3. Запити щодо надання публічної інформації реєструються відповідальним працівником  уповноваженого підрозділу у журналі реєстрації, що ведеться за формою згідно додатку № 3.

3.4. При реєстрації запити щодо надання публічної інформації, які подані у електронній формі, дублюються на паперових носіях. При отриманні усного запиту чи запиту(в тому числі за телефоном) відповідальний працівник уповноваженого підрозділу заповнює форму запиту, яка  надалі  реєструється.  

3.5. Реєстрація запитів щодо надання публічної інформації на паперових носіях здійснюється шляхом проставлення відповідальним працівником уповноваженого  підрозділу у правому нижньому кутку титульної  сторінки запиту дати, часу  надходження та реєстраційного номера.

3.6. На прохання заявника, який особисто подав запит щодо надання публічної інформації в адміністративному будинку Володарської районної ради,  відповідальний працівник уповноваженого  підрозділу проставляє реєстраційні дані на другому друкованому екземплярі запиту, якого запитувач залишає собі (у разі його стовідсотковій автентичності першому екземпляру запиту, який залишається в районній раді).

3.7. Запити на паперових носіях та відповіді, які надано запитувачам, формуються у справи та зберігаються в архіві працівниками уповноваженого підрозділу протягом 2 років з дати реєстрації.

4. Процес розгляду запитів щодо надання публічної інформації

4.1. Розгляд запитів щодо надання публічної інформації, які адресовані  Володарській районній раді, та накладення резолюцій із дорученнями на підготовку проекту відповіді запитувачу здійснює  голова районної ради. У разі його відсутності (відрядження, відпустка, тимчасова непрацездатність в зв’язку із хворобою) розглядає та  накладає резолюцію з дорученням на підготовку проекту відповіді заступник голови районної ради.

4.2. Резолюція оформлюється протягом 3 робочих годин з часу реєстрації запиту. Для термінових запитів з терміном розгляду 48 годин резолюція оформлюється протягом 1 години після реєстрації запиту.

4.3. Відповідальний працівник уповноваженого підрозділу передає  запити з відповідною резолюцією до визначених резолюцією посадових осіб Володарської районної ради, які мають підготувати проект відповіді запитувачу. Термінові запити з терміном розгляду 48 годин передаються згідно з резолюцією  на розгляд  посадовим особам Володарської районної ради негайно відразу після накладення резолюції. 

4.4. Посадові особи Володарської районної ради розглядають запит та готують проект відповіді за підписом голови районної ради. У разі його відсутності (відрядження, відпустка, тимчасова непрацездатність в зв’язку із хворобою) готується проект відповіді за підписом заступника голови районної ради.

4.5. Проекти відповідей подаються на підпис у 2 примірниках. До проекту відповіді у разі необхідності, додаються копії документів (як до першого, так і до другого примірників).

4.6. Термін підготовки відповіді не може перевищувати 3 робочих днів.

4.7. У разі, якщо запит стосується сфери повноважень декількох посадових осіб  Володарської районної ради, відповідальним за підготовку проекту відповіді запитувачу є посадова особа, зазначена першою у резолюції (на неї покладається узагальнення інформації).

4.8. Підготовлений проект відповіді запитувачу, завізований посадовою особою, яка готувала проект (у випадку, коли інформацію готували декілька посадових осіб, проект відповіді візують всі), передається для підписання головою районної ради (заступником голови районної ради).  Після підписання головою районної ради (заступником голови районної ради) відповідь на запит реєструється відповідальним працівником уповноваженого підрозділу у  журналі реєстрації,  що ведеться за формою згідно додатку № 3  та відправляється (надається) запитувачу у визначений ним спосіб. 
4.9. При наданні відповіді запитувачу на електронну адресу лист за підписом голови районної ради та копії документів скануються та відправляються електронною поштою у форматі «PDF».

4.10. У разі, якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, термін розгляду такого запиту може бути обґрунтовано продовжено до 20 робочих днів при погодженні із головою районної ради 

4.11. У разі продовження терміну розгляду запиту відповідна посадова особа, на розгляді якої знаходиться запит, не пізніше 3 денного терміну, готує проект листа на адресу запитувача про подовження терміну розгляду запиту з обґрунтуванням причин подовження за підписом голови районної ради. Зазначений лист надається  для реєстрації та відправлення відповідальному працівнику  уповноваженого підрозділу в порядку, передбаченому в пп. 4.8. цього Порядку. 

4.12. Посадові особи Володарської районної ради несуть персональну відповідальність за організацію розгляду запитів щодо надання публічної інформації згідно з резолюцією та дотримання термінів їх розгляду, а також за зміст підготовлених проектів відповідей.

4.13. Інформація на запит надається безкоштовно.

4.14. Володарська районна рада має право відмовити у задоволенні запиту у таких випадках:

- не  володіє  і  не  зобов’язана відповідно  до  її повноважень і  компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;

- не  дотримано вимог оформлення запиту на інформацію,  передбачених законодавством та цим Порядком.
5. Процес контролю за дотриманням термінів розгляду

запитів щодо надання публічної інформації

5.1. Відповідальний працівник уповноваженого підрозділу здійснює контроль за дотриманням термінів розгляду запитів та підготовки проектів відповідей посадовими особами Володарської районної ради (форма контролю – журнальна).

5.2. Датою та часом фактичного виконання посадовою особою Володарської районної ради завдання з розгляду відповідного запиту вважається дата та час  реєстрації у відповідному журналі  підготовленої посадовою особою  та підписаної головою районної ради (заступником голови районної ради) відповіді запитувачу.

5.3. У разі порушення термінів підготовки проекту відповіді посадовою особою Володарської районної ради відповідальний працівник уповноваженого підрозділу протягом одного робочого дня інформує про цей факт голову районної ради для вжиття відповідних заходів.
5.4. Рішення, дії чи бездіяльність розпорядника інформації можуть бути оскаржені відповідно до статті 23 Закону України «Про доступ до публічної інформації.
Заступник голови ради                                                     П.Г.Харук

Додаток  № 2
до розпорядження голови Володарської районної ради   

Від __ листопада  2011 року № ___

Форма для подання інформаційного запиту

від фізичних осіб в письмовому виді
ЗАПИТ 

на отримання публічної інформації

	Розпорядник інформації 

Кому
	ВОЛОДАРСЬКА РАЙОННА РАДА 

09300   пл.Миру. 4, смт Володарка
Голові районної ради П.Ф.Мусієнку 

	
	


	П.І.Б. запитувача, його поштова адреса 
	


	Загальний опис необхідної інформації 
	

	або 
	

	Вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит 
	


	Прошу надати мені відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати: 

	Поштою 
	/Вказати поштову адресу/ 

	Факсом 
	/Вказати номер факсу/ 

	Електронною поштою 
	/Вказати E-mail/ 

	В усній формі 
	/Вказати номер телефону/ 


Підкреслити обрану категорію

	 Контактний телефон 
	

	Дата запиту, підпис 
	


                                                                                     Зареєстровано
                                                                                     Вх.№ ______ 
                                                                                                     _______________

                                                                                                     дата, год., хв.

Відповідальний працівник            ___________           ____________________
                                                              Підпис                      Прізвище, ініціали

Форма для подання інформаційного запиту 

 від юридичних осіб в письмовому виді

	Розпорядник інформації 

Ком
	ВОЛОДАРСЬКА РАЙОННА РАДА 

09300   пл.Миру. 4, смт Володарка
Голові районної ради П.Ф.Мусієнку 

	
	


	Організація, юридична особа, її  поштова адреса
	

	П.І.Б, представника запитувача, посада
	


	Загальний опис необхідної інформації 
	

	або 
	

	Вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит 
	


	Прошу надати мені відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати: 

	Поштою 
	/Вказати поштову адресу/ 

	Факсом 
	/Вказати номер факсу/ 

	Електронною поштою 
	/Вказати E-mail/ 

	В усній формі 
	/Вказати номер телефону/ 


Підкреслити обрану категорію

	Контактний телефон 
	

	Дата запиту, підпис 
	


                                                                                     Зареєстровано
                                                                                     Вх.№ ______ 
                                                                                                     _______________

                                                                                                     дата, год., хв.

Відповідальний працівник            ___________           ____________________

                                                              Підпис                      Прізвище, ініціали

Форма для подання інформаційного запиту

від об'єднань громадян в письмовому виді

ЗАПИТ 

на отримання публічної інформації

	Розпорядник інформації 

Кому
	ВОЛОДАРСЬКА РАЙОННА РАДА 

09300   пл.Миру. 4, смт Володарка
Голові районної ради П.Ф.Мусієнку

	
	


	Організація, її  поштова адреса
	


	Загальний опис необхідної інформації 
	

	або 
	

	Вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит 
	


	Прошу надати нам відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати: 

	Поштою 
	/Вказати поштову адресу/ 

	Факсом 
	/Вказати номер факсу/ 

	Електронною поштою 
	/Вказати E-mail/ 

	В усній формі 
	/Вказати номер телефону/ 


Підкреслити обрану категорію

	Контактний телефон 
	

	Дата запиту, підпис 
	


                                                                                     Зареєстровано                   

                                                                                     Вх.№ ______ 
                                                                                                     _______________

                                                                                                     дата, год., хв.
 Відповідальний працівник            ___________           ____________________

                                                              Підпис                      Прізвище, ініціали

Ф О Р М А

електронного запиту на інформацію

	Прізвище
	

	Ім’я
	

	По батькові
	

	e-mail
	

	Номер контактного  телефону
	

	Поштова адреса
	 індекс
	

	
	область
	

	
	район
	

	
	населений пункт
	

	
	вулиця
	

	
	будинок
	

	
	квартира
	

	Зміст запиту
	 (Викласти зміст запиту)




І Н С Т Р У К Ц І Я

щодо заповнення форми електронного запиту на інформацію 


1. Усі поля у формі електронного запиту підлягають обов’язковому заповненню. Електронний запит з неналежно заповненими або незаповненими полями не розглядається.

2. Текст електронного запиту повинен містити одне питання і не перевищувати 1000 знаків. Запит не повинен вміщувати вкладених файлів.

3. Запити на інформацію, які містять більше як 1000 знаків, копії документів, фотографії та інші вкладення можуть бути направлені до Володарської районної  ради поштовим зв’язком (09300, пл. Миру, 4, смт. Володарка, Київська обл. 09300) або подані у приймальну районної ради.

4. Відповідь на електронний запит направляється на адресу електронної пошти,  вказану запитувачем у формі електронного запиту на інформацію,  у терміни,  встановлені законодавством. 
Ф О Р М А

для заповнення усного (у тому числі телефонного) запиту на інформацію

для фізичних та юридичних осіб 

У С Н И Й  З А П И Т  Н А  І Н Ф О Р М А Ц І Ю

_____________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові запитувача інформації або  назва юридичної особи, об’єднання громадян)

_____________________________________________________________________________
                                                        (адреса проживання або  адреса місця розташування)  

            тел. _______________________________    

e-mail _____________________________

З А П И Т  Н А  І Н Ф О Р М А Ц І Ю  

Відповідно до статті 34 Конституції України,  Закону  України „Про доступ до публічної інформації” та Закону України „Про інформацію” прошу надати мені таку інформацію: 

____________________________________________________________________________
(текст усного запиту на інформацію)

_______________________________________________________________________________________________________
     Відповідь на  інформаційний запит направити за адресою:

_____________________________________________________________________________
     


                                                  _____________________________

                                                                                                    (прізвище та ініціализапитувача)


________________                 

                          (дата)                                                                                    

                                                                                     Зареєстровано                   

                                                                                     Вх.№ ______ 
                                                                                                     _______________

                                                                                                     дата, год., хв.

 Відповідальний працівник            ___________           ____________________

                                                              Підпис                      Прізвище, ініціали

І Н С Т Р У К Ц І Я

щодо заповнення форми усного (у тому числі телефонного) запиту на інформацію 


1. Усі поля у формі усного запиту, які підлягають обов’язковому заповненню, заповнює відповідальна особа за прийняття усних запитів. Відповідальність за правильне і повне оформлення усного запиту несе особа, яка його приймає. 

2. Один усний запит повинен містити одне питання.

3. Відповідь на усний запит направляється на адресу, яку вкаже запитувач інформації , у терміни,  встановлені законодавством.
Заступник голови ради                                                    П.Г.Харук

Додаток  № 3
до розпорядження голови Володарської районної ради   

Від __ листопада  2011 року № ___

Форма журналу реєстрації  запитів та відповідей на запити
щодо публічної інформації, розпорядником якої 

є Володарська районна рада

	№ п/п
	Дата поступлення запиту, із зазначенням

год. та хв.
	Форма запиту (усна, письмова, по телефону, по факсу, електронною поштою, поштовим зв’язком, особисто подано запит, ін.)
	Запитувач, його адреса (поштова, електронна, № телефону)
	Короткий зміст запиту
	Резолюція, кому доручено виконання
	Підпис виконавця
	Відмітка про виконання (із зазначенням  вихідного номера, дати та часу надання (відсилання) інформації
	Спосіб надання інформації по запиту (поштовим зв’язком, електронною поштою, факсом, телефоном, усно, ін.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заступник голови ради                                                    П.Г.Харук

Додаток  № 4

до розпорядження голови Володарської районної ради   

Від __ листопада  2011 року № ___

ПЕРЕЛІК

відомостей, які належать до інформації з обмеженим доступом, а також відомостей, які не містять ознак публічної інформації

1. Публічною інформацією з обмеженим доступом у Володарській раді та її виконавчому апараті є:

– конфіденційна інформація – інформація, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою, крім суб'єктів владних повноважень, та яка може поширюватися у визначеному ними порядку за їхнім бажанням відповідно до передбачених ними умов;

– таємна інформація – інформація, доступ до якої обмежується відповідно до частини другої статті 6 Закону України "Про доступ до публічної інформації", розголошення якої може завдати шкоди особі, суспільству і державі; таємною визнається інформація, яка містить державну, професійну, банківську таємницю, таємницю слідства та іншу передбачену законом таємницю;

– службова інформація – інформація, що міститься в документах, яким присвоєно гриф "для службового користування".

2. Не належать до публічної інформації:

– інформація, яка на день надходження запиту не відображена та не задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях і її відображення та документування не передбачено чинним законодавством;

– інформація, яка отримана або створена при листуванні з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями, громадянами;

– внутрівідомча службова кореспонденція та доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов’язані з  напрямами діяльності районної ради, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень;

– проекти рішень  районної ради, інших колегіальних органів районної ради, розпоряджень голови районної ради, що не підлягають обговоренню;

– інформація, яка міститься в матеріалах судових справ, стороною в яких є районна рада, її виконавчий апарат,  голова районної ради.

Заступник голови ради                                                    П.Г.Харук
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