                                                                        ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                        Голова Володарської             

                                                                        районної ради  

                                                                                       П.Ф.Мусієнко
                                                                        01 грудня  2011  року
ПЛАН

роботи виконавчого апарату районної ради

на грудень 2011 року

	Дата
	Час
	Захід
	Виконавці
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	01.12.2011
Четвер
	Протягом дня


	Передача повідомлення Київській обласній раді про проведення сесій і засідань виконкомів місцевих рад, сесії районної ради

Участь у заходах з нагоди Дня працівників прокуратури
Поновлення сайту Володарської районної ради


	Виконавчий апарат ради
Артімонов Ю.А.
	

	02.12.2011
п’ятниця
	10.00

12.00 
 14.00


	Прийом громадян заступником голови районної ради

Участь у обласних заходах з нагоди Дня місцевого самоврядування

Участь у заходах з нагоди міжнародного дня інвалідів


	Харук П.Г.
Делегація сільських голів, працівників апарату ради
Райдержадміністрація
	

	05.12.2011
Понеділок
	09.00

09.30-12.00

10.00

11.00
	Апаратна нарада у  голови районної ради
Проведення прийому громадян заступником голови районної ради 
Участь у семінарі для працівників юридичних служб місцевих органів виконавчої влади, територіальних органів виконавчої влади, державних господарських об'єднань, підприємств, установ, організацій

Участь у заходах до Дня працівників статистики


	Мусієнко П.Ф.

Харук П.Г.

Валенкевич Н.І.

Мусієнко П.Ф.
	

	06.12.2011
Вівторок
	09.00-12.00

09.00

10.00


	Прийом громадян головою районної ради

Нарада з представниками засобів масової інформації

Участь у заходах до Дня Збройних сил України


	Мусієнко П.Ф.

Кривошея В.В.

Харук П.Г.

Ганецька Л.Ф.

Мазуренко Н.К.

Соколов Д.А.
	

	07.12.2011
Середа
	9.00-10.00

10.00
	Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Заходи до Дня місцевого самоврядування
	Харук П.Г.
Мусієнко П.Ф.

Ганецька Л.Ф.
	

	08.12.2011
Четвер
	Про

тягом дня

14.00
	Передача повідомлення Київській обласній раді про проведення сесій і засідань виконкомів місцевих рад, сесії районної ради
Участь у засіданні оргкомітету з питань підготовки до Дня вшанування учасників ліквідації аварії на ЧАЕС

Поновлення сайту Володарської районної ради


	Музиченко Л.В.

Райдержадміністрація

Артімонов Ю.А.
	

	09.12.2011
п’ятниця
	10.00
14.00

15.00
	Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Участь у засіданні оргкомітету з питань відзначення в районі року ветеранів Великої Вітчизняної війни

Збори трудового колективу виконавчого апарату районної ради


	Харук П.Г.

Пільганчук В.Т.

Музиченко Л.В.
	

	12.12.2011
Понеділок
	09.00

09.00-12.00

Протягом тижня
	Апаратна нарада у голови районної ради

Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Підготовка матеріалів Х сесії до попереднього їх розгляду на постійних комісіях ради 


	Мусієнко П.Ф.
Харук П.Г.

Виконавчий апарат ради


	

	13.12.2011
Вівторок
	9.00-11.00

09.00

14.00
	Проведення прийому громадян головою районної ради

Нарада з представниками засобів масової інформації

Участь у засіданні районного комітету з економічних реформ


	Мусієнко П.Ф.

Кривошея В.В.

Харук П.Г.

Ганецька Л.Ф.

Кузьменко В.М.
	

	14.12.2011
Середа
	09.00-12.00
Протягом дня

10.00
	Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Передача телефонограми на засідання постійних комісій районної ради

Участь у заходах з нагоди Дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС

Участь у звітуванні Зрайківського сільського голови про свою діяльність перед громадою

	Харук П.Г.
Виконавчий апарат ради

Райдержадміністрація

Сачук О.А.
	

	15.12.2011
Четвер
	14.00
Протягом дня
	Засідання постійної комісії з питань охорони здоров’я, освіти, культури, молоді та спорту

Участь у заходах знагоди Дня працівників суду
Участь у проведенні Єдиного дня інформування населення на тему «СНІД – хвороба ХХІ сторіччя»

Поновлення сайту Володарської районної ради


	Василенко Г.М.
Музиченко Л.В.

Райдержадміністрація

Артімонов Ю.А.
	

	16.12.2011
п’ятниця
	10.00

11.00

14.00
	Засідання постійної комісії з питань АПК та земельних відносин

Участь керуючої справами виконавчого апарату ради у обласному семінарі керівників профспілкових організацій

Участь у засіданні оргкомітету з питань відзначення в районі року ветеранів Великої Вітчизняної війни
	Бурлака П.В.
Кривошея В.В.

Ганецька Л.Ф.
Райдержадміністрація
	

	19.12.2011
Понеділок
	09.00

09.00-12.00
	Апаратна нарада у голови районної ради

Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Передача телефонограм на засідання постійних комісій 


	Мусієнко П.Ф.
Харук П.Г.
Кривошея В.В.
	

	20.12.2011
Вівторок
	09.00-11.00
10.00

10.00

10.00

11.00


	Проведення прийому громадян головою районної ради
Нарада з представниками засобів масової інформації

Участь у заходах з нагоди Дня міліції України

Засідання постійної комісії з питань бюджету та фінансів

Засідання постійної комісії з питань соціально-економічного та культурного розвитку і комунальної власності

Підписання колективного договору на 2012-2014 роки


	Мусієнко П.Ф.

Кривошея В.В.
Харук П.Г.

Ганецька Л.Ф.

РВ ГУ МВС України у Київській області

Кузьменко В.М.

Ганецька Л.Ф.

Поліщук Р.М.

Ганецька Л.Ф.

Мусієнко П.Ф.

Музиченко Л.В.
	

	21.12.2011
Середа
	09.00-12.00
10.00

12.00

14.00
	 Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Засідання постійної комісії з питань законності, правопорядку та охорони довкілля

Засідання постійної комісії з питань регламенту, депутатської етики, забезпечення діяльності депутатів

Засідання ради Асоціації місцевого самоврядування Володарського району

	Харук П.Г.
Романчук Л.В.

Ганецька Л.Ф.

Аврамчук П.Ф.

Музиченко Л.В.

Мусієнко П.Ф.
	

	22.12.2011
Четвер
	09.00-11.00
	Виїзний прийом громадян у с.Косівка

Підготовка до пленарного засідання Х сесії районної ради
Поновлення сайту Володарської районної ради
	Мусієнко П.Ф.
Виконавчий апарат ради
Артімонов Ю.А.
	

	23.12.2011
п’ятниця
	10.00
Після засідання сесії

14.00

Протягом дня
	Пленарне засідання Х сесії районної ради
Загальні збори Асоціації місцевого самоврядування Володарського району

Участь у засіданні оргкомітету з питань відзначення в районі року ветеранів Великої Вітчизняної війни

Участь у заходах з нагоди Дня працівників архівних установ


	Мусієнко П.Ф.
Мусієнко П.Ф.
Райдержадміністрація

Райдержадміністрація
	

	26.12.2011
Понеділок
	09.00
09.00-12.00

Протягом тижня
	Апаратна нарада у голови районної ради

Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Формування протоколу Х сесії районної ради
	Мусієнко П.Ф.
Харук П.Г.
Ганецька Л.Ф.

Шищенко Є.М.
	

	27.12.2011
Вівторок
	9.00-11.00


	Проведення прийому громадян головою районної ради


	Мусієнко П.Ф.
Кривошея В.В.


	

	28.12.2011
Середа
	09.00-12.00

Протягом дня
	Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Аналіз виконання плану роботи виконавчого апарату районної ради на грудень 2011 року та планування роботи на січень 2012 року


	Харук П.Г.

	

	29.12.2011
Четвер
	Протягом дня
	Робота з поточною документацією
Поновлення сайту Володарської районної ради


	Виконавчий апарат ради

Артімонов Ю.А.
	

	30.12.2011

П’ятниця
	09.00-12.00
14.00
	Проведення прийому громадян заступником голови районної ради
Участь у засіданні оргкомітету з питань відзначення в районі року ветеранів Великої Вітчизняної війни

	Харук П.Г.
Райдержадміністрація
	

	За окремим планом
	
	Участь у сесіях Київської обласної ради
	Мусієнко П.Ф.
	

	За окремим планом
	
	Участь у колегіях при голові райдержадміністрації
	Мусієнко П.Ф.

Харук П.Г.

Ганецька Л.Ф.

Музиченко Л.В.
	

	За окремим планом
	
	Підготовка та проведення сесії районної ради
	Виконавчий апарат ради


	

	За окремим планом
	
	 Інвентаризація майна виконавчого апарату районної ради

	Кириченко П.П.
	

	Протягом  місяця
	
	Вивчення чинного законодавства про доступ до публічної інформації


	Виконавчий апарат ради


	

	За окремим планом
	
	Перевірка сільських рад по питаннях дотримання земельного законодавства


	Робоча група
	


Керуюча справами                                               Л.Ф.Ганецька
